
 
Mitarbeiter Arbeitsvorbereitung (m/w/d)  
 
EEO Tech baut innovative Anlagen im Bereich Umwelttechnik. Wir haben Impact: Unsere Anlagen 
schaffen betriebliche Kreislaufprozesse und tragen damit zu Ressourcenschonung und Umweltschutz 
bei. Durch eine effiziente thermische Trennung von flüssigen und schlammigen Reststoffen vermeiden wir 
nicht nur eine Abfallentsorgung, sondern geben wertvolle Einsatzstoffe in den Unternehmensprozess 
zurück. Wir wachsen stark und bauen unser Team entsprechend stark aus. 
 
Wir suchen zum nächst möglichen Zeitpunkt eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter Arbeitsvorbereitung 
(m/w/d). Sie arbeiten sehr eng mit der dem Technischen Geschäftsführer, der Elektrotechnik, Konstruktion 
sowie der Fertigung zusammen. Sie sind verantwortlich für Planung und Koordination der 
Fertigungsaktivitäten in kundenindividuelle Anlagenbauprojekte.  
 
Ihre Aufgaben 

• Erstellung von Montage-/Fertigungsaufträgen für die Komponentenfertigung und Endmontage 

• Termingerechte Planung & Koordination von Montage-/Fertigungsaufträgen 

• Mitwirkung bei Bedarfsplanung & Einkauf 

• Enge Abstimmung mit Projektleitung, Fertigung und Konstruktion 

• Pflege und Erstellung von Stücklisten 

• Prüfung von Konstruktionsunterlagen 

• Verfolgung und Analyse von Fertigungsabläufen, Prozesse analysieren und optimieren 

• Mitwirkung bei der Verfolgung der Material- und Komponentenverfügbarkeit 

• Sicherstellung der Einhaltung von Sicherheits-, Qualitäts- und Umweltstandards 

 

Was sollten Sie mitbringen 
• Eine abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich Mechanik, Elektrotechnik, Mechatronik oder 

einem vergleichbaren Fachgebiet 

• Eine Weiterbildung zum Techniker, Meister oder Bachelor sowie REFA-Kenntnisse wünschenswert 

• Sicherer Umgang mit MS Office und ERP-Systemen (idealerweise Microsoft BC) 

• Kenntnisse über Produktions- und Fertigungsabläufe, Gutes wirtschaftliches und technisches 
Verständnis 

• Strukturierte, lösungsorientierte Arbeitsweise sowie Freude an interdisziplinärer Zusammenarbeit 

• Engagement und Eigeninitiative, um den Aufgabenbereich selbständig wahrzunehmen sowie Mut, 
eigene Ideen einzubringen 

 

Was wir bieten 
• Abwechslungsreiche und innovative Projekte eigenverantwortlich und umfassend bearbeiten 
• Kurze Entscheidungswege, offene Kommunikation, cooles Team 
• Dynamisches und wachstumsstarkes Unternehmen mit entsprechendem Entwicklungspotenzial  
• Flexibles Arbeiten 

 
Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme: personal@eeotech.de oder  05908/265 9045 
EEO Tech Operations GmbH, Kruppstr. 6, 49835 Wietmarschen-Lohne 

mailto:personal@eeotech.de

