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คลิปเกี่ยวกับ Word 

 

1. เปลี่ยนหน่วยไม้บรรทดั + จดัหน้ากระดาษ 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/k3Mq77A9MS8?si=CchqCcb0kqX-xTX8 

2. การก าหนดรูปแบบตัวอักษร (Font Style) 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/FWF_JXUoH6E?si=sXNlBmXn13-Ie2K5 

3. การใช้งาน Font Style 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/lRbrrJMSB0E?si=LVYamwwc0JuSy37M 

4. การท าสารบัญอัตโนมตัิ 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/Cls2L9pKHHM?si=526roK5e1QGcs0cT 

5. การท าสารบัญภาพ / สารบัญตารางอัตโนมัติ  

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/hq2JaN7uG9E?si=hTcrUAvLjxaVt64e 

6. การ Copy / Paste ใน MS Word 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/7x-AA3zNtaQ?si=R-GpCGI7DzWGydQ3 

7. การบันทึกไฟล์รูปแบบต่าง ๆ  

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/OlDbao2w1iY?si=Y95U86RII4i-r8c0 

8. การจัดเอกสารที่มีทัง้แนวตั้ง / แนวนอน  

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/lATst2X1-ss?si=Hpk4HQK_nBFw1Ogj 

https://youtu.be/k3Mq77A9MS8?si=CchqCcb0kqX-xTX8
https://youtu.be/FWF_JXUoH6E?si=sXNlBmXn13-Ie2K5
https://youtu.be/lRbrrJMSB0E?si=LVYamwwc0JuSy37M
https://youtu.be/Cls2L9pKHHM?si=526roK5e1QGcs0cT
https://youtu.be/hq2JaN7uG9E?si=hTcrUAvLjxaVt64e
https://youtu.be/7x-AA3zNtaQ?si=R-GpCGI7DzWGydQ3
https://youtu.be/OlDbao2w1iY?si=Y95U86RII4i-r8c0
https://youtu.be/lATst2X1-ss?si=Hpk4HQK_nBFw1Ogj
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9. เปลี่ยนชื่อเอกสาร PDF ที่น าขึ้นเว็บไซต ์

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/fvUcFwfcKz0?si=Xa--JznCIIGhFJZi 

10. การใช้ฟังก์ชัน Mail Merge 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/gsYOp15hBNE?si=Qhpbft6ijc4pON-N 

11. เทคนิคจัดการ Flow Chart ด้วยตาราง 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/PQqqxXcTYBA?si=I55JN09JYBk2HIy3 

12. เทคนิคการก็อปปี้ชื่อ URL ให้อ่านภาษาไทยได้ 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/E2OBWx5FgzY?si=wq_khgDbeuNNK41x 

13. การจัดหน้าปกเอกสารวิชาการ ด้วย Table 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/7aCf2Yp-Nok?si=e8tRKPJcdQKKPokn 

14. เทคนิคการแทรกข้อความอย่างรวดเร็ว  

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/VUHtNOpNOCA?si=pASrcKuFXWqIxmdW 

15. การท าอ้างอิงในเนื้อหา (Citation) ส าหรับหนังสือ 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/hA46iH5UQKI?si=ir_LQdo9ulA8rzn8 

16. การท าอ้างอิงในเนื้อหา (Citation) ส าหรับบทความวารสาร 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/0Swkf6AWJI8?si=3pB2koMmDebwyP8M 

17. แจกเทมเพลท และวธิีการใช้งานเอกสารส าหรับงานวิชาการ  

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/tOn_ba2_ODs?si=czrrQJzY1qs0j1T3 

18. เทคนิคการจัดรูปแบบอักษร (Font Style) ส าหรับข้อความภาษาไทย  

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/Sje2T6X_U_Y?si=1psKOA1qDrzBZSn0 

https://youtu.be/fvUcFwfcKz0?si=Xa--JznCIIGhFJZi
https://youtu.be/gsYOp15hBNE?si=Qhpbft6ijc4pON-N
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https://youtu.be/E2OBWx5FgzY?si=wq_khgDbeuNNK41x
https://youtu.be/7aCf2Yp-Nok?si=e8tRKPJcdQKKPokn
https://youtu.be/VUHtNOpNOCA?si=pASrcKuFXWqIxmdW
https://youtu.be/hA46iH5UQKI?si=ir_LQdo9ulA8rzn8
https://youtu.be/0Swkf6AWJI8?si=3pB2koMmDebwyP8M
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https://youtu.be/Sje2T6X_U_Y?si=1psKOA1qDrzBZSn0
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19. ใช้ Dictation พูดแทนการพิมพ์ 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/Bz_NAoQ7DMw?si=cOelAw_lB35cCVw1 

20. ใช้งาน Split หน้าจอ เพื่อจัดเอกสารเยอะ ๆ ให้ง่ายขึ้น 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/0cyh-AAmYgo?si=95CmNe_uQLqSQMWh 

21. ประยุกต์ใช้ Word ท าเอกสารทางการเงิน ใบส าคัญรับเงิน 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/GlA-J34XUvI?si=wqA3MLH9Eu4aFpYR 

22. เทคนิคการย่อหน้า ให้เป็นอัตโนมัต ิไม่ต้องกด Tab 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/c7FjorIP2Ck?si=DbP-A8NmeZq193wf 

23. ประยุกต์ใช้ Font Style ในการท าข้อสอบตัวเลือก 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/sXldf5pdN2Q?si=LeKYoVu9l1dkC90B 

24. เรียงบรรณานุกรม (ท ามือ) ตามตัวอกัษร ง่าย ๆ  

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/ihx7AkzyYLM?si=0s6xI2l7UL0eLRXU 

25. ใช้สูตรค านวณใน Word 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/WnKPVs0FMDE?si=kzaIByGNczg-2nPH 

26. แจกเทมเพลท / วิธกีารใช้งานเอกสารวิชาการ ส าหรับ นักศึกษา 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/toMneYEy1mo?si=0fbkjYgh92i7pluJ 

27. แจกเทมเพลท / วิธกีารใช้งานเอกสารวิชาการ ส าหรับ เอกสารวิชาการ 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/agQIDr56MyA?si=6dS5W0NaKo4JOJSC 

28. แจกเทมเพลท / วิธกีารใช้งานเอกสาร ที่ต้องใช้เลขไทย ๑๒๓ 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/_rWt5Lndqas?si=MhhfDErlMKe2NXKD 

https://youtu.be/Bz_NAoQ7DMw?si=cOelAw_lB35cCVw1
https://youtu.be/0cyh-AAmYgo?si=95CmNe_uQLqSQMWh
https://youtu.be/GlA-J34XUvI?si=wqA3MLH9Eu4aFpYR
https://youtu.be/c7FjorIP2Ck?si=DbP-A8NmeZq193wf
https://youtu.be/sXldf5pdN2Q?si=LeKYoVu9l1dkC90B
https://youtu.be/ihx7AkzyYLM?si=0s6xI2l7UL0eLRXU
https://youtu.be/WnKPVs0FMDE?si=kzaIByGNczg-2nPH
https://youtu.be/toMneYEy1mo?si=0fbkjYgh92i7pluJ
https://youtu.be/agQIDr56MyA?si=6dS5W0NaKo4JOJSC
https://youtu.be/_rWt5Lndqas?si=MhhfDErlMKe2NXKD
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29. การใช้ Quick Access Toolbar เพ่ือลดขนาดริบบอน 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/gIU0dM5Eopk?si=-SZ57ks3GOf5h4PU 

30. ใส่ลูกเล่นให้ไฟล์ Template ให้ทุกคนที่ใช้ท างานง่าย ๆ 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/pHHAvJRiApg?si=Vwpq6qQ0WSBg-Q_t 

31. ใช้ฟังก์ชันแท็บ Tab จัดเอกสารแบบฟอร์ม 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/TrL_vIWgC8Q?si=J09IQ4asytYe_2xU 

32. การก็อปปี้ / วาง สญัลักษณ์ Symbol 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/4_soTKuq0Js?si=eMJGg9dYp8CWEz0P 

33. การใช้เคร่ืองมือจาก Development Tools 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/IDSRCYz2lPM?si=RKJhQOJHr3wyc8WK 
 

คลิปเกี่ยวกับ PowerPoint 
 

1. Merge Shape 5 รูปแบบ ใน PowerPoint 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/6rMTSgkQCAA 

2. ใช้ Merge Shape สร้างงานพิซซ่า ใน PowerPoint 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/MQVTMyjSkzs 

3. เปลี่ยนชื่อวัตถุ ใน PowerPoint ด้วย Selection Pane 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/8Rv2Sxid4Vg 

https://youtu.be/gIU0dM5Eopk?si=-SZ57ks3GOf5h4PU
https://youtu.be/pHHAvJRiApg?si=Vwpq6qQ0WSBg-Q_t
https://youtu.be/TrL_vIWgC8Q?si=J09IQ4asytYe_2xU
https://youtu.be/4_soTKuq0Js?si=eMJGg9dYp8CWEz0P
https://youtu.be/IDSRCYz2lPM?si=RKJhQOJHr3wyc8WK
https://youtu.be/6rMTSgkQCAA
https://youtu.be/MQVTMyjSkzs
https://youtu.be/8Rv2Sxid4Vg
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4. Trigger ฟังก์ชันควบคมุสั่งการงานน าเสนอ ให้ได้ดั่งใจ 

คลิกเพ่ือดูที่ลิงค์นี้ https://youtu.be/uHwfXdl2pbA 

https://youtu.be/uHwfXdl2pbA

