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/ OBJETIVO

El objetivo principal del proyecto es que la comunidad de Punta
Chueca tenga los conocimientos y herramientas del uso de las
siguientes aplicaciones, en donde empezaremos por presentarles las
partes fisicas de la computadora, el teclado, el teléfono, en estos les
ensefiaremos él uso de Word, Whatsapp, Messenger e Instagram. El
porque de estas aplicaciones se debe a que tras platicar con ellos son
con las que mas interactuan en su vida diaria, cabe recalcar que estan
muy limitadas y que no todas las personas gozan del uso de estas, por
lo que estas personas que tienen el usO necesitan saber su
importancia y su funcionalidad en su vida diaria.



PARTES DE LA COMPUTADORA
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Este es el cursor con el cual te
guias en la pantalla.

Con este dispositivo se controla el
cursor en la pantalla.

f A Al presionar el botén derecho

. seleccionas las cosas y al
seleccionar y arrastar seleccionas
el texto.
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Existe otro apartado llamado
WhatsApp Business la cual es la
herramienta misma pero para hacer
negocios, es decir que busca poner

en marcha una estrategia de
marketing conversacional, para
aumentar sus ventas.

WHATSAPP

WhatsApp es una aplicacion
comunicacion para teléfonos inteligentes,
donde puedes enviar y recibir contenido tipo
texto, audio, video, GIF, documentos,
contactos, ubicacion, llamadas y
videollamadas.

WhatsApp Business
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La aplicacion Messenger tiene la funcién de poder
comunicarnos con cualquier persona que cuente con la misma;
Algunas de las funciones que tiene son:

e Toca el icono de la foto para enviar fotos o videos.

« Toca el icono de cara sonriente para enviar “stickers”.

« Toca el icono GIF para enviar imagenes en movimiento o

animaciones.
= Toca el icono de délar para enviar dinero.

¢ Toca el icono de pulgar hacia arriba para enviar un Me gusta.

MESSENGER

La aplicacion Messenger de Facebook es un
servicio de comunicacién en donde se les
ofrece las personas, empresas, entre otras
mejorar su relacion ya sea con los clientes o
entre mismos como personas.

Un dato importante es que no es necesario
que seas titular de una cuenta de Facebook
para poder gozar del uso de esta.




La aplicacion Instagram tiene la funcion de poder comunicarnos,
compartir cosas, darle publicidad a negocios o igualmismo ideas
que queremos que el mundo conozca.
Algunas de las funciones que tiene son:
+ Compartir fotos o videos.
« Enviar mensajes.
« Subir historias.
Darle publicidad a bienes o servicios.
Compartir ideologias.

INSTAGRAM

es una red social principalmente visual, donde un usuario
puede publicar fotos y videos de corta duracion, aplicarles
efectos y también interactuar con las publicaciones de
otras personas, a través de comentarios y me gusta.
Ademas, un usuario puede seguir a otro para poder
acompafar sus publicaciones y sus actividades dentro de
la red. El numero de seguidores, incluso, contribuye a la
visibilidad del perfil




WORD

La aplicacion de Word esta disefiada para
apoyar a las personas a que puedan crear
documentos organizados, de calidad,
profesionales y sobretodo de una manera
mas practica y eficiente.

Tiene muchas maneras de poder hacer tu
documento desde una cuartilla en blanco
hasta formatos ya predeterminados con los
que cuenta esta aplicacion todo para
ayudarte a ti a que puedas realizar trabajos
de una manera profesional y muy facil.



COMANDOS DE WORD

' - Sirve para poner acento a las vocales
(a, é,i,0, ).



COMANDOS DE WORD

Sirve para poner acento a las vocales
(a, e, 1,0, u).




COMANDOS DE WORD

Sirve para poner dos puntos (;)




COMANDOS DE WORD

Sirve para abrir el signo de interrogacion
2

Sirve para cerrar el signo de interrogacion.




COMANDOS DE WORD

m + - Sirve para poner el signo de pesos (9)



COMANDOS DE WORD

A ‘ m + - Sirve para poner el signo de porcentaje (%)



COMANDOS DE WORD

Sirve para alinear el texto a la derecha




COMANDOS DE WORD

Sirve para alinear el texto a la izquierda




COMANDOS DE WORD

CTRL B ' - Sirve para alinear el texto a la izquierda



COMANDOS DE WORD
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A Sirve para seleccionar todo el contenido del
' documento




COMANDOS DE WORD

Sirve para seleccionar para abrir un
documento nuevo




COMANDOS DE WORD

Sirve para copiar un elemento

CTRL + en la hoja de word, puede ser

texto o una imagen.




COMANDOS DE WORD

Sirve para pegar un elemento
CTRL + previamente copiado en la

hoja de word.




COMANDOS DE WORD

Control +Z sirve para borrar el
CTRL H ultimo cambio hecho en el
l documento y volver al estado

anterior.




COMANDOS DE WORD

Control +Y sirve para rehacer
un cambio en el documento.
Es util en caso de borrar algo y

quererlo revertir.
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Instituto Tecnologico de Monterrey Campus
Estado de México

CONTACTO

CORREOS

A01376511@tec.mx
A01753102@tec.mx
A01747145@tec.mx
A01749097 @tec.mx




